
 ــد 0202عـــ................/ قرار

يتعلق بضبط كيفية  0602ماي  60 في شاكر مؤرخبلدية منزل  المكلف بتسيير شؤون عامالكاتب المن     

رك بالسلك الإداري المشت كاتب تصرف بصفة عون وقتيتنظيم المناظرة الخارجية بالاختبارات لانتداب 

 البلديات.للإدارات العمومية لفائدة 

 بلدية منزل شاكر المكلف بتسيير شؤون الكاتب العام إن

 الدستور، الاطلاع علىبعد 

 .المتعلق بمجلة الجماعات المحلية 0602ماي  2المؤرخ في  0602لسنة  02القانون الأساسي عدد  وعلى

المتعلق بضبط النظام الأساسي العام  0221ديسمبر  00المؤرخ في  0221لسنة  000القانون عدد  وعلى

ذات الصبغة الإدارية وعلى جميع النصوص التي  والمؤسسات العمومية والجماعات المحليةلأعوان الدولة 

لسنة  22المرسوم عدد و 0662ديسمر02المؤرخ في0662لسنة02وخاصة القانون عددنقحته أو تممته 

والقانون  0600جوان  62المؤرخ في 0600لسنة 02والقانون عدد0600 سبتمبر 01المؤرخ في  0600

 .0602المتعلق بقانون المالية لسنة0601ديسمبر 00المؤرخ في 0601لسنة 01عدد

 المتعلق بحل المجالس البلدية.0601مارس62المؤرخ في 1060سنةل 62المرسوم عدد وعلى  

  المتعلق بإحداث بلدية منزل شاكر 0222أفريل  60المؤرخ في  0222لسنة  202الأمر عدد  وعلى  

حكام استثنائية خاصة بضبط أالمتعلق  0220سبتمبر  0المؤرخ في  0220لسنة  0002الأمر عدد  وعلى

وت أ 02المؤرخ في  0220لسنة  0220عدد  والمتمم بالأمر بالمشاركة في مناظرات الانتداب الخارجية

0220. 

المتعلق بضبط النظام الأساسي الخاص 0222أكتوبر 60المؤرخ في 0222لسنة0210الأمر عدد وعلى

 206المحلية والمؤسسات العمومي ذات الصبغة الادارية والمنقح بالأمر عددبالأعوان الوقتيين للدولة والجماعات 

 .0662مارس62المؤرخ في  0662لسنة 

المتعلق بضبط صيغ وآليات الانتداب  0602مارس  00المؤرخ في  0602لسنة  020الحكومي عدد الأمر وعلى

 والترقية والترسيم بالبلديات وخاصة الفصل الرابع منه.

يتعلق بضبط النظام الأساسي الخاص  0606فيفري  02مؤرخ في  0606لسنة  002الأمر الحكومي عدد  وعلى

 العمومية للإداراتبالسلك الاداري المشترك 

 الحكومة.المتعلق بتسمية أعضاء  0600أكتوبر00المؤرخ في 0600لسنة012لأمر الرئاسي عدداوعلى 



المتعلق بحذف وزارة الشؤون  0600نوفمبر01المؤرخ في  0600لسنة022الأمر الرئاسي عدد وعلى

 المحلية 

 وإحالة مشمولاتها وإلحاق هياكلها المركزية والجهوية بوزارة الداخلية.

 لحكومة.با عضوالمتعلق بتسمية  0602مارس  06المؤرخ في 2060لسنة  000وعلى الأمر عدد 

 لحكومة.لالمتعلق بتسمية رئيس  0602مارس  06المؤرخ في 2060لسنة  002وعلى الأمر عدد 

المتعلق بمتابعة تنفيذ أحكام المرسوم عدد 0602مارس62بتاريخ60منشور السيد وزير الداخلية عدد وعلى

 المتعلق بحل المجالس البلدية. 0601مارس62المؤرخ في 0601لسنة  62

المتعلق بتكليف السيدة حسنة الطياري بمهام الكتابة 60/62/0602مكتوب السيد والي صفاقس بتاريخ وعلى

 .0602ماي 60الشؤون العادية للبلدية وإدارتها بداية من  العامة وتسيير

 يــــلي:رر ما ــــــق

بالسلك  كاتب تصرفتنظيم المناظرة الخارجية بالاختبارات لانتداب  القرار كيفيةهذا  يضبط الأول:الفصل 

 الإداري المشترك للإدارات العمومية لفائدة بلدية منزل شاكر.

هادة المحرزين على ش للمترشحين كاتب تصرفلانتداب بالاختبارات تفتح المناظرة الخارجية  :0الفصل 

البكالوريا أو على شهادة معادلة لها أو على شهادة تكوينية منظرة بالمستوى المطلوب والبالغين من العمر 

 0220لسنة  0002سنة على الأكثر تحتسب وفق احكام الأمر المشار إليه أعلاه عدد (12) خمسا وثلاثين

 . 0220سبتمبر 60المؤرخ في 

رات المفتوحة إلى المناظ وذلك بالنسبةالسن القصوى بداية من تاريخ التسجيل بمكتب التشغيل  ويتم تقدير

 التسجيل.خلال الخمس سنوات التي تلي تاريخ هذا 

السنة التي  في منعدم تسجيل المترشح في مكتب تشغيل يتم تقدير السن القصوى يوم غرة جان وفي صورة

 المناظرة.تفتح فيها 

لبلدية ا الكاتب العام المكلف بتسيير شؤونتفتح المناظرة الخارجية المشار إليها أعلاه بقرار من : 3الفصل 

 المعنية.

 القرار: يضبط هذاو  

 تاريخ فتح المناظرة.   -    



 تاريخ بداية تسجيل الترشحات عن بعد.   -    

 المراد سد شغورها.عدد الخطط   -    

 عن بعد. تاريخ ختم قائمة الترشحات  -    

 :المشار إليها أعلاهالخارجية يجب على المترشحين للمناظرة  :4الفصل 

 خصص للغرض.تسجيل ترشحاتهم عن بعد عبر الموقع الالكتروني الم 

 وارفاقها بملف الترشح. سحب استمارة الترشح  

يتضمن جميع البيانات المطلوبة في الاستمارة أو يتضمن بيانات يرفض وجوبا كل ترشح إلكتروني لم 

 منقوصة أو غير واضحة.

 تشرف على المناظرة المشار إليها أعلاه  لجنة يتم ضبط تركيبتها بقرار من وزير الداخلية.:  2الفصل 

 وتتولى هذه اللجنة بالخصوص:

 دراسة ملفات المترشحين. -

 حق المشاركة في المناظرة. اقتراح قائمة المترشحين المخول لهم -

 الإشراف على سير الاختبارات الكتابية والشفاهية. -

 اقتراح القائمة الأصلية للمترشحين المقبولين نهائيا والقائمة التكميلية. -

ويمكن لرئيس لجنة المناظرة عند الاقتضاء دعوة كل شخص تتوفر فيه الكفاءة للاستعانة به في أعمال لجنة 
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 المناظرة الخارجية المشار إليها أعلاه على مرحلتين:تشتمل  :6الفصل 

 ختبار كتابيا المرحلة الأولى: -

 : اختبار شفاهيالمرحلة الثانية -

د إرسال من هذا القرار قص بالفصل الثانيتتم دعوة المترشحين الذين تتوفر فيهم الشروط المذكورة : 7الفصل 

ملفات ترشحهم عبر البريد او إيداعها مباشرة بمكتب الضبط أو تحميلها عبر الموقع الإلكتروني 

 المخصص للغرض وذلك من خلال بلاغ ينشر عبر الموقع يحدد آخر أجل لقبول ملفات الترشح.

 تضمن ملف الترشح الوثائق التالية:ي

 استمارة ترشح  -



 التعريف الوطنيةنسخة من بطاقة  -

مطابقة للأصل من شهادة الباكالوريا أو الشهادة الأجنبية التي يجب أن تكون مصحوبة بقرار معادلة نسخة  -

 أو نسخة من شهادة تكوينية منظرة بالمستوى المطلوب.

 نسخة من كشف أعداد امتحان الباكالوريا. -

 يمه أكثر من ثلاثة أشهرلم يمض على تاريخ تسل )الأصل(مضمون من سجل السوابق العدلية  -

 ثلاثة أشهرمضمون ولادة لم يمض على تاريخ تسليمه أكثر من  -

ا أكثر من ثلاثة أشهر تثبت أن المترشح تتوفر فيه مهلم يمض على تاريخ تسلي )الأصل(شهادة طبية -

 الجمهورية.مارس وظيفته بكامل تراب يل والذهنية المفروضةالمؤهلات البدنية 

ثبت انجاز ت شح الذي تجاوز السن القصوى يجب إرفاق الوثائق سابقة الذكر بشهادةوبالنسبة إلى المتر 

لم يمض  بصفة طالب شغل والعمل المستقل التشغيل تثبت الترسيم بمكتب خدمات مدنية فعلية أو شهادة

 عن بعد.على تاريخ تسليمها أكثر من ثلاثة أشهر في تاريخ ختم الترشحات 

كل ملف ورد بعد آخر أجل لقبول ملفات الترشح أو كانت وثائقه منقوصة أو غير يرفض وجوبا  :8الفصل      

 متطابقة مع البيانات المصرح بها باستمارة الترشح.

بعد استكمال التثبت من مطابقة المعطيات الواردة بالوثائق المكونة لملفات الترشح للبيانات المدرجة  :9الفصل 

المناظرة اقتراح قائمة اسمية في المترشحين المقبولين لاجتياز الاختبارات باستمارات الترشح تتولى لجنة 

 الكتابية ,ويتم ضبط القائمة المذكورة من قبل الكاتب العام المكلف بتسيير شؤون البلدية .

تتم دعوة المترشحين المقبولين لاجتياز الاختبارات المذكورة عن طريق بلاغ ينشر عبرالموقع الإلكتروني 

الأقل من تاريخ عشر يوما على  02ص للغرض, ويحدد تاريخ وساعة ومكان إجراء كل اختبار قبل المخص

 .إجراء أول اختبار

 تشتمل المرحلة الثانية على اختبار شفاهي.: 02لفصل ا

 تضبط ضوارب ومدة كل اختبار كما يلي:

 

 

 



 

 الضارب المدة نوعية الاختبارات

 0 (0ساعتان) اختبار كتابي

 0 دقيقة 02التحضير: شفاهياختبار 

 دقائق06العرض:

 دقائق06المناقشة:

 الاختبار الكتابي: -

 يتمثل الاختبار الكتابي في موضوع يؤخذ من البرنامج الملحق بهذا القرار.

يجرى هذا الاختبار وجوبا باللغة العربية في أربع صفحات على أقصى تقدير ولا تؤخذ بعين الاعتبار 

 تزيد على هذا العدد الأقصى.الصفحات التي 

 يتراوح بين( إثنين ويسند لكل واحد منهما عددا 60وتعرض أوراق الاختبار الكتابي على مصححين )

 ( ويكون العدد النهائي مساويا للمعدل الحسابي لهذين العددين.06( والعشرين)6الصفر)

,يعاد اصلاح ورقة الاختبار  ط( نقا62اذا كان الفارق بين العددين المسندين يفوق)‘وفي صورة ما 

 الكتابي من قبل مصحح آخر ويكون العدد النهائي مساويا للمعدل الحسابي للأعداد الثلاثة. 

 الاختبار الشفاهي: -

يتمثل في عرض شفاهي يقدمه المترشح تليه مناقشة مع أعضاء لجنة المناظرة حول موضوع يؤخذ 

 طريق القرعة. من البرنامج الملحق بهذا القرار ويتم سحبه عن

 وفي صورة ما إذا رغب المترشح في تغيير الموضوع يقسم العدد الذي يسند اليه على اثنين. 

( ويعكس العدد المسند تقييم اللجنة لمعارف 06و) (6يسند للاختبار الشفاهي عدد يتراوح بين )

 المترشح ومهاراته السلوكية.

 نسية حسب اختيار المترشح.يجرى هذا الاختبار باللغة العربية أو اللغة الفر

في الاختبار الكتابي  (06( على عشرين )06ينتج عن الحصول على عدد دون العشرة): 00لفصل ا

 .رفض قبول المترشح

 تتم دعوة جميع المترشحين الناجحين في الاختبار الكتابي لأجراء الاختبار الشفاهي. :00الفصل 



التصريح بقبول أي مترشح نهائيا ما لم يتحصل على مجموع من النقاط يساوي  لا يمكن : 03الفصل

 ( على الأقل بالنسبة الى مجموع الاختبارين )الشفاهي والكتابي(16الثلاثين نقطة)

 وإذا تحصل مترشحان أو أكثر على نفس مجموع النقاط تعطى الأولوية لأكبرهم سنا.

 اتنشريترشحين طيلة مدة إجراء الاختبارات كتب او لا يمكن أن يوجد تحت تصرف الم: 04الفصل

لجنة المناظرة خلاف  أو مذكرات أو أي وسيلة الكترونية او أي وثيقة مهما كان نوعها ما لم تقرر

 ذلك.

زيادة عن التتبعات الجزائية  ينتج عن كل غش أو محاولة غش يتم ضبطها بصفة قطعية,: 02الفصل

من قاعة الامتحان والغاء الاختبارات التي أجراها وحرمانه لمدة طرد المترشح حالا  للحق العام,

 (  سنوات في كل مناظرة أو امتحان إداري لاحق.62خمس )

يتم هذا الحرمان بمقتضى قرار من الكاتب العام المكلف بتسيير شؤون البلدية وباقتراح من لجنة 

 ى الغش او محاولة الغش.قبل المراقب الذي تفطن ال المناظرة بعد إعداد تقرير مفصل من

تتولى لجنة المناظرة الخارجية المشار اليها أعلاه ترتيب المترشحين حسب الجدارة  :06الفصل         

 وتقترح قائمتين في المترشحين كما يلي:

تتضمن المترشحين المقبولين بصفة نهائية وذلك في حدود عدد الخطط المراد سد  القائمة الأصلية: -أ

 شغورها.

على أقصى تقدير من عدد المترشحين  %26هذه القائمة في حدود  يتم اعدادالقائمة التكميلية:  -ب

المسجلين بالقائمة الأصلية لتمكين الإدارة عند الاقتضاء من تعويض المترشحين المسجلين بالقائمة 

 الأصلية اللذين لم يلتحقوا بمراكز عملهم.

 نهائيا في المناظرة الخارجية بالاختباراتمة الأصلية للمترشحين المقبولين تضبط القائ :07الفصل

الإداري المشترك للإدارات العمومية من قبل الكاتب العام المكلف  تصرف بالسلككاتب  لانتداب

 بتسيير شؤون بالبلدية المعنية.

تروني ا بالموقع الالكتتولى البلدية المعنية التصريح بالقائمة الأصلية عن طريق نشره : 08الفصل

المخصص للغرض واستدعاء المترشحين الناجحين للالتحاق بمراكز عملهم بواسطة رسالة مضمونة 

وبعد انقضاء أجل شهر على أقصى تقدير بداية من تاريخ التصريح الوصول مع الإشعار بالبلوغ.



شعار ضمونة الوصول مع الابالقائمة الأصلية تتولى الادارة التنبيه على المتخلفين بواسطة رسالة م

يوما أو يعتبرون رافضين التسمية  02بالبلوغ بأن عليهم الالتحاق بمراكز عملهم في أجل أقصاه 

ويحذفون من القائمة الأصلية للمترشحين الناجحين في المناظرة ويتم تعويضهم بالمترشحين المسجلين 

 ئمة.بالقائمة التكميلية وذلك حسب الترتيب التفاضلي بهذه القا

في صورة عدم قيام أحد المترشحين المسجلين بالقائمة التكميلية, بعد استدعائه بصفة قانونية لتعويض و

ضه على أقصى تقدير, يتم تعوي خمسة عشر يوماأحد المترشحين المتخليين ,بمباشرة عمله في أجل 

 حسب نفس الإجراء السابق.

أقصى تقدير بعد التصريح بالقائمة الأصلية ( أشهر على 0وينهى العمل بالقائمة التكميلية ستة)

 للناجحين.

 ينشر هذا القرار بالجريدة الرسمية للجماعات المحلية.: 09الفصل 

       

 في:منزل شاكر                                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   ملحق كاتب تصرف

برنامج اختبارات المناظرة الخارجية بالاختبارات لانتداب في رتبة كاتب تصرف بالسلك الإداري 

 المشترك للإدارات العمومية.

I اختبار كتابي يتعلق بالإدارة التونسية وبالحياة المهنية للموظف : 

 مهام مختلف الوزارات -

 مهام الولاية -

 مهام البلدية  -

 وظيفة العموميةي العام لأعوان الالنظام الأساس -

II   اختبار شفاهي حول : 

 التنظيم السياسي في تونس -

 الدستور -

 السلطة التشريعية -

 السلطة التنفيذية -

 السلطة القضائية -

 الثقافة العامة -

 


